KSeF dla spotki z o.0.

MowaroBoe NogkAYeHNEe N OTBEThI Ha YacTble BONPocChl (C onumanbHbIMU
CCblIJIKaMM)

1) Y1o Takoe KSeF un Kak oH paboTtaeT

KSeF (Krajowy System e-Faktur) — rocynapcTtBeHHas cuctemMa 31eKTPOHHbIX
c4yeToB-(pakTyp B MNonblie. CHET cHMTaETCa OpULMNaIbHO BbICTABEHHbLIM TOJIBKO
rnocne oTnpaBkn N NPUHATUA cuctemon KSeF. MNMocne NnpuHATUA CHET nonyyvaeT
YHUKanbHbI HOMep KSeF 1 coxpaHsaeTcsa B cucteme.

OdumumnanbHasa cTpaHuua KSeF: https://www.podatki.gov.pl/ksef/
MopTan Bxona B KSeF: https://ksef.podatki.gov.pl/

Ba)xHo: PDF, oTnpaBfieHHbIn no e-mail 6e3 npuHaTng KSeF, He aBnseTCs 31eKTPOHHbLIM
c4éTom B cucteme KSefF.

2) KTo moxxeT HacTtpouTtb KSeF pnsa spétki z o.o.

Ona spétki z 0.0. gpoctynamum n pernctpaumnen B KSeF ynpasnsoT nmua, KoTopbie
MMeloT NpaBo AEeNCTBOBaTb OT MMeHU KoMnaHuu. Obbl4HO 3To cztonek zarzadu nnu
prokurent (no gaHHbIM KRS).

MNMpoeepka gaHHbIX B KRS: https://ekrs.ms.gov.pl/

3) YTo HY>)XHO NOAroTOBUTbL 3apaHee

o Profil Zaufany (anekTpoHHaa noeHTUPUKaUna):
https://www.gov.pl/web/profilzaufany/

o unun kwalifikowany podpis elektroniczny (kBanndpuumposaHHas 3/1eKTPOHHas
noanunchb).

o NIP Bawew spoétki z 0.0. n akTyasibHble fAaHHble KoMnaHum (KRS).

o [JlocTyn K KOMNbloTEpPY/TenedoHy A BxoAa Ha NopTan 1 NOATBEPXKAEHUS
OencTBuUn.

4) Perncrpauusa v Bxoa — nowaroBo
1 LWar 1. OtkponTe nopTan: https://ksef.podatki.gov.pl/
2 LWar 2. BonguTte 4epes Profil Zaufany nnun kannpuumnpoBaHHy Noanucs.

3 LWar 3. BoibepuTte gencreme oT nmeHun Bawen spotki (mo NIP).

4 UWar 4. MNepengnte K HaCTporKe npas AocTyna (uprawnienia).

5) MpaBa pocTtyna M TOKeHb! (A58 nporpaMM/MHTerpauumn)
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Ecnn Bbl ncnonb3yeTe nporpamMMy Ans BbiCTaBJIeHNA CHETOB (Hanpumep
Fakturownia, Symfonia, InFakt n gp.), o6bl4HO TpebyeTcs BblAaTb NpaBa U/Mnu
co3paTb ToKeH KSeF. TokeH no3BossfeT cucteme OTNpPaB/IATb U NMojsyy4aTb cHeTa
yepes KSeF.

OdwuumanbHas MHCTPYKLUMA MF (NpaBa U TOKEHbI):
https://www.podatki.gov.pl/ksef/uprawnienia/

PekoMeHOaumMa: cOXpaHanTe ToKeH B 6be3zonacHoM mecTe. NMpn cMeHe
YCTPONCTBA/MpOrpaMmbl TOKEH MOXKHO CO3[aTb 3aHOBO.

6) YTo npoucxopuTt co cuétom B KSeF

1 1. Bbl co3paéTe CYET B MporpaMmMme Uiam Ha nopTane.

2 2. C4yéTt oTtnpasnseTca B KSeF (B popmaTe e-Faktury).

3 3. KSeF npoBepsaeT CTPYKTYPY N NPUHUMAET OOKYMEHT.

4 4. CyéTy npucBamBaeTca Homep KSeF — 3To noaTBep)XAeHne BbICTaBJIEHMS.

5 5. C4éT xpaHuTca B KSeF n oocTyneH KoHTpareHTaM/Haa0roBow.

7) None3Hble opuuMaibHbIe MaTepuabl

e OcHoBHas nHgopmaumna n Hoeoctn KSeF:
https://www.podatki.gov.pl/ksef/informacje-podstawowe/

 FAQ (Bonpochl n oTBeThl): https://www.podatki.gov.pl/ksef/pytania-i-odpowiedzi/

o CTpyKTypa norunydeckas e-Faktury (XML):
https://www.podatki.gov.pl/ksef/struktura-logiczna/

8) HYacTtble Bonpochl (KOPOTKO)

Hy>XHO N1 Ka>kabI pa3 3aX04UTb HeT. HacTpolka foocTyna BbINOJIHAETCA OAUH pas.

Ha nopTan KSeF? Danblwe paboTa MOXXET UATK Yepe3 nporpaMmmy
aBTOMaTU4YEeCKMU.

9TO NnNaTHO? HeT. KSeF — 6ecnnaTHas rocygapCTBeHHas cMcTema.

YTo penaTb, eCsIN CHET He Ob6bI4YHO NpUYMHa B hopMaTe/CTPYKTYype OOKYMEHTa.

npuHnmaeT KSeF? [MpoBepbTe HAaCTPOWKWM NMPOrpamMmbl U MOBTOPUTE

oTtnpasBky. Cm. FAQ MF.
MO>XHO 11 CMeHUTb/0TO3BaTb Oa. JocTynbl 1 TOKEHbI MOXKHO MEHATL/0T3bIBaTh B 0601

OOCTYN WUIN TOKEH? MOMeHT B pa3gene Uprawnienia.

Moackaska: 4Tobbl n3bexkaTb NpobneM HOYbIO/B BbIXOAHbIE, Ny4we HacTponTb KSeF
3apaHee, a He B [eHb BbICTaBJIEHNS BaXKHOr o CYETa.
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